
 

 

  

แนวทางการให้บริการ   
ดา้นงานทหารและ  
นกัศึกษาวิชาทหาร 

 

นายวนัชยั ภทัรกุลปกรณ ์                                                                                           

กองพฒันานกัศึกษา มหาวิทยาลยัราชภฏัธนบุร ี

-  งานนักศึกษาวิชาทหาร  

-  งานวินัยนักศึกษา         

-  งานผ่อนผันทหาร  



แนวทางการให้บริการสำหรับงานนักศึกษาวิชาทหาร 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : ระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วยการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และการรายงานตัว  
    เข้าฝึกวิชาทหาร พ.ศ.2561 
 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 
ช่องทางให้บริการ กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี อาคาร 1 ชั้น 2 
 
วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ วิธีการดำเนินงาน ระยะเวลาดำเนินการ 
 ประชาสัมพันธ์การสมัครนักศึ กษา       

วิชาทหาร 
1 เดือน 

นักศึกษา รับใบรายงานตัวนำไปกรอก
ข้อมูลและให้ผู้ปกครองลงนาม 

15 วัน 

นักศึกษาส่งใบรายงานตัวให้ผู้กำกับ
นักศึกษาวิชาทหาร 

15 วัน 

ผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหารตรวจสอบใบ
รายงานตัว/หลักฐานและลงระบบ
ข้อมูลเพื่อพิมพ์บัญชีรายชื่อ 

7 วัน 

ผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหารนำบัญชี
รายชื่อเสนอผู้บริหารลงนามรับรอง 

1 วัน 

ส่งใบรายงานตั วให้ โรงเรียนรักษา
ดินแดนตรวจสอบคุณสมบัติ ก่อนวัน
รายงานตัว 7 วัน 

1 วัน 

ผู้ ก ำ กับ นั กศึ กษ า วิชาท หารรับ ใบ
ราย งานตั วคื นจากโร งเรี ยนรักษ า
ดินแดน 

1 วัน 

ผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหาร นำนักศึกษา
ไปรายงานตัวที่โรงเรียนรักษาดินแดน 

1 วัน 

นักศึกษาไปรายงานตัวสำเร็จ  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการให้บริการสำหรับงานวินัยนักศึกษา 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี ว่าด้วยวินัยและการรักษาวินัยของนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 
ช่องทางให้บริการ กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี อาคาร 1 ชั้น 2 
 
วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ วิธีการดำเนินงาน 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

 รั บ แ จ้ ง / ต ร ว จ พ บ 
นักศึกษากระทำผิดวินัย
โดยการจัดทำรายงงาน
เหตุการณ์/บันทึกการ
กระทำผิดวินัยนักศึกษา 

30 นาที 

พิจารณาให้ความเห็น
ถ้าเป็นความผิดเล็กน้อย
ดำเนินการงดโทษหรือ
ว่ า ก ล่ า ว ตั ก เ ตื อ น 

กระทำผิดเล็กน้อยและ
มีเหตุอันสมควรงดโทษ 

3 วัน 

กรณีมีความผิดร้ายแรง 
แต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบสวน 

1 วัน 

สอบสวนข้ อ เท็ จจริ ง 
เชิญผู้ที่เก่ียวข้องทุกคน
เข้ า ใ ห้ ข้ อ มู ล  ห า ก
สอบสวนแล้วไม่ผิดวินัย
ให้ยุติเรื่อง 

7 วัน 

พิจารณาผลการลงโทษ 3 วัน 

แจ้งผลการพิ จารณ า
แจ้งผลการพิ จารณ า
ดำเนินการแจ้งผลการ
พิจารณา            ให้ผู้
มีส่วนเก่ียวข้องทราบ 
เช่น อาจารย์ที่ปรึกษา/
ผู้ปกครอง 

3 วัน 

จัดเก็บประวัติ/ข้อมูล
เรื่องการกระทำผิดวินัย 

1 วัน 

 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการให้บริการ วิธีการดำเนินงาน 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

 

รับ แ จ้ ง /ต ร วจ พ บ 
นักศึกษากระทำผิด
วินัยโดยการจัดทำรา
ยงงาน เหตุการณ์ /
บันทึกการกระทำผิด
วินัยนักศึกษา 

30 นาที 

พิจารณาให้ความเห็น
ถ้ า เป็ น ค ว า ม ผิ ด
เล็กน้อยดำเนินการ
งดโทษหรือว่ากล่าว
ตักเตือน  กระทำผิด
เล็กน้อยและมีเหตุอัน
สมควรงดโทษ 

3 วัน 

ก ร ณี มี ค ว า ม ผิ ด
ร้ า ย แ ร ง  แ ต่ ง ตั้ ง
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
สอบสวน 

1 วัน 

สอบสวนข้อเท็จจริง 
เชิญผู้ที่เก่ียวข้องทุก
คนเข้าให้ข้อมูล หาก
สอบสวนแล้วไม่ผิด
วินัยให้ยุติเรื่อง 

7 วัน 

พิ จ า ร ณ า ผ ล ก า ร
ลงโทษ 

3 วัน 

แจ้งผลการพิจารณา
แจ้งผลการพิจารณา
ดำเนินการแ จ้งผล
ก า ร พิ จ า ร ณ า            
ให้ผู้ มีส่วนเก่ียวข้อง
ทราบ เช่น อาจารย์ที่
ปรึกษา/ผู้ปกครอง 

3 วัน 

จัดเก็บประวัติ/ข้อมูล
เรื่องการกระทำผิด
วินัย 

1 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
แนวทางการให้บริการสำหรับงานผ่อนผันทหาร 

 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.2497 
 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 
ช่องทางให้บริการ กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี อาคาร 1 ชั้น 2 
 
วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ วิธีการดำเนินงาน ระยะเวลาดำเนินการ 
 จัดทําประกาศขั้นตอนการผอนผัน/ 

ระยะเวลาการผอนผันทหาร/ชวงเวลา
การสงเอกสารและประชาสัมพันธแต
ละคณะใหนักศึกษาทราบ 

1 เดือน 

ให คํ าป รึ กษ าและคํ าแน ะ นํ าให
นักศึกษาทราบถึง ลําดับ/ขั้นตอน/
วิธีการกรอกขอมูลการผอนผันทหาร 
ลงในคํารองใหถูกตองครบถวน 

3 เดือน 

ตรวจสอบเอกสาร  

เอกสารถูกตอง/ครบถวน 
7 วัน 

นักศึกษากรอกขอมูลลงในคํารองฯ 15 นาที 
เจาหนาที่จัดทําหนังสือ สงสัสดีอําเภอ
ตามภูมิลําเนาทหารของนักศึกษา 

1 ชั่วโมง 

จัด ทํ าห นั งสื อ  แ ละบัญ ชี ร าย ชื่ อ
นักศึกษานําสง โดยสงถึงผูวาราชการ
จังห วัดแตละจังห วัด เพื่ อ ใหสั สดี
จังหวัดแตละจังหวัดดําเนินการ 

1 ชั่วโมง 

จัดทําบอรดประชาสัมพันธประกาศ
รายชื่อนักศึกษา ผูที่ไดรับการขอผอน
ผันการเขารับราชการทหาร 

1 ชั่วโมง 

จัดเก็บเอกสารหลักฐาน(สําเนา)ของ
นักศึกษาผูที่ไดรับการขอผอนผันการ     
เขารับราชการทหารและบัญชีรายชื่อ
โดยแยกเปนแตละจังหวัดเพื่อใหงาย 
ตอการคนหาขอมูลของนักศึกษา 

1 ชั่วโมง 

ติดต ามผลการจัด สงขอ มู ลของ
นักศึกษาผูที่ ไดรับการขอผอนผัน
ทหารของแตละจังหวัด โดยการติดต
อประสานงานสัสดีแตละจังหวัดเพื่อ
ใหการดําเนินการจัดสงขอมูลถูกตอง
และ มีความเรียบรอยกอนวันรายงาน
ตัวของการขอผอนผันทหารของ
นักศึกษา 

1 ชั่วโมง 

 


